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Warszawa, dnia 14 pazdziernika 2016 r.

DE-WZP.261.14.17.2016.PG

ZAPYTANIE OFERTOWE

I.  Przedmiot zakupu: Ustuga szkoleniowa w zakresie Prawa zamoéwien publicznych,
ze szczegoblnym uwzglednieniem nowelizacji z 2016 r.

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie trzech szkoleh,
w formie trzech dwudniowych sesji, w zakresie Prawa zamodwien publicznych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem nowelizacji 2016 r., przy czym dwa szkolenia powinny
dotyczy¢ w szczegolnosci zamowien publicznych po nowelizacji w kontekscie wykorzystania
funduszy strukturalnych w nowej perspektywie finansowej, a jedno szkolenie powinno sie
skupia¢ na ogélnych zasadach prawa zamowieh publicznych i byé przeznaczone dla
cztonkdéw komisji przetargowych z departamentédw merytorycznych.

W programie szkolenia powinny zosta¢ uwzglednione gtéwne bloki tematyczne dot.
przepiséw po zmianach (tryby, terminy, kwoty itp.) oraz analiza listy sprawdzajgcej dot.
stosowania ustawy Prawo Zaméwieh Publicznych i przepisow wspoélnotowych pod katem
regulacji prawa zaméwien publicznych. Szczegdlowy program szkolenia wraz
z harmonogramem zostanie opracowany przez Wykonawce po podpisaniu umowy.

Minimum programowe szkolenia dla grup Instytucji Posredniczacej:

1) Zmiany w Pzp,

2) Nowe przepisy wykonawcze: nowe rozporzgdzenie w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, okresu ich waznosci oraz form,
w jakich dokumenty te mogg byc¢ sktadane, nowe rozporzgdzenie w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, nowe rozporzgdzenie w sprawie
wzorow ogtoszen zamieszczanych w Biuletynie Zaméwien Publicznych,

3) Omowienie trybow okreslonych w pzp, przestanki dla trybu zamowienia z wolnej reki
oraz nowe wylgczenia stosowania procedur zamowieniowych, stosowanie trybdéw
niekonkurencyjnych (wolna reka, zapytanie o cene, negocjacje bez ogtoszenia),

4) Szacowanie wartosci zamdwienia publicznego przy realizacji projektu finansowanego
ze srodkow EFS na lata 2014-2020,

5) Wymogi dotyczgce opisania przedmiotu zamowienia,

6) Dzielenie zamdwienia,

7) Ustalanie terminéw dla wykonawcéw przy realizacji projektu finansowanego
z $srodkéw EFS na lata 2014-2020,

8) Upublicznianie informacji o postepowaniach o zaméwienie publiczne przy realizacji
projektu finansowanego z srodkéw EFS na lata 2014-2020,

9) Kryteria oceny ofert przy realizacji projektu finansowanego z srodkéw EFS na lata
2014-2020 (oraz zmiany zwigzane z kryteriami oceny ofert - podejscie oparte na
efektywnosci kosztowej),

10) Aspekty spoteczne (w tym klauzule spoteczne),

11) Kary umowne,
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12) Terminy wynikajgce z PZP i dyrektyw UE oraz mozliwos¢ ich skracania,

13) Zasada konkurencyjnosci,

14) Nowe zasady kontroli i naktadania korekt finansowych — oméwienie wytycznych MR
w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spojnosci
na lata 2014-2020,

15) Najczesciej raportowane nieprawidtowosci w zakresie zaméwieh publicznych przy
realizacji projektow UE,

16) Analiza listy sprawdzajgcej w zakresie Stosowania ustawy Prawo Zamowien
Publicznych i przepiséw wspolnotowych pod katem regulacji prawa zamowien
publicznych,

17)Nowe zasady wykluczenia wykonawcy z postepowania, w tym rozbudowany katalog
fakultatywnych podstaw wykluczenia, a takze procedura tzw.,samooczyszczania”
wykonawcy,

18) Procedura udzielania zaméwieh na ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi.

Minimum programowe szkolenia dla grupy ogoéinej:

1) Zmiany w Pzp, ze szczegolnym uwzglednieniem zmian dotyczacych zakresu
opisanego ponizej,

2) Szacowanie wartosci zamdwienia publicznego,

3) Wymogi dotyczace opisania przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem przepiséw
dotyczacych norm i oznakowania,

4) Aspekty spoteczne i Srodowiskowe w zaméwieniach publicznych,

5) Warunki udziatu w postepowaniu i ich powigzanie z przedmiotem zaméwienia,

6) Kryteria oceny ofert z uwzglednieniem kosztow cyklu zycia produktu,

7) lIstotne postanowienia umowy, zasady udzielania gwarancji i zapisy dotyczace kar
umownych,

8) Mozliwosci i warunki zmiany umowy;

9) Ogodlne omowienie trybdw udzielania zamodéwien, w tym w szczegdlnosci
podstawowych,

10) Oméwienie przestanek dla trybu zamdwienia z wolnej reki oraz nowe wylgczenia
stosowania procedur zaméwieniowych,

11) Stosowanie trybéw niekonkurencyjnych (wolna reka, zapytanie o cene, negocjacje
bez ogtoszenia).

Cel szkolenia:

Celem szkolenia bedzie dostarczenie wiedzy nt. przepisow z zakresu zamdwien publicznych,
ktére sg niezbedne do prawidtowego przygotowywania, realizowania oraz rozliczania
zamowien publicznych m.in. w projektach unijnych.

Uczestnicy:
tacznie 54 pracownikéw MEN, w tym:

1) 30 pracownikéw Instytuciji Posredniczgcej w MEN, pracujgcych przy wdrazaniu
funduszy UE w perspektywie finansowej 2014-2020 (Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj) — w dwdch grupach po okoto 15 oséb (+/- 2 osoby);
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2) 24 pracownikbw MEN, pracownikdw biorgcych udziat w postepowaniach
przetargowych, w szczegolnosci przy opisywaniu przedmiotu zamowienia,
szacowaniu wartosci zamowienia, tworzeniu istotnych postanowien umowy oraz
merytorycznej ocenie ofert — jedna grupa.

Harmonogram i organizacja szkolenia:

Szkolenia bedg realizowane w okresie listopad-grudzien 2016 r. Szkolenia dla grupy
Instytucji Posredniczgcej odbedg sie w dwoch terminach, a dla grupy ogdlnej w jednym
terminie, w godzinach 9:00-16:00, od poniedziatku do pigtku (w tym 8 godzin wyktadowych
po 45 min.).

Kazde szkolenie bedzie trwato 2 dni. Kazde 2-dniowe szkolenie odbedzie sie
w wymiarze dwoch kolejno nastepujgcych po sobie dni. Wszystkie szkolenia odbedg sie w
tej samej lokalizacji i bedg prowadzone przez tego samego trenera (lub trenerow).

Szkolenia bedg miaty charakter wyktadowo-warsztatowy z elementami dyskusji oraz analizy
przyktadow.

Wykonawca opracuje zakres merytoryczny szkolenia.

Ramowy program szkolenia oraz wstepny harmonogram szkolenia zostanag
opracowane przez Wykonawce i przedstawione w przestanej ofercie.

Wykonawca kazdego dnia trwania szkolenia zapewni:
1) dwie przerwy, kazda trwajgca ok. 10 minut ,
2) jedng przerwe obiadowa trwajgcg ok. 40 minut.

Za przeprowadzenie szkolenia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie, ktérego wysokosc
uzalezniona jest od liczby uczestnikéw szkolenia.
Za uczestnika szkolenia kwalifikujgcego sie do otrzymania przez Wykonawce wynagrodzenia
uznaje sie osobe, ktora:

1) uczestniczyta w 2-dniowym szkoleniu,

2) potwierdzita uczestnictwo podpisami na liscie obecnosci,

3) zwrdcita wypetniong ankiete ewaluacyjng (dotyczy wytgcznie grup Instytucji

Posredniczacej).

Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi certyfikat ukonczenia szkolenia, z informacjg nt.
liczby godzin trwania szkolenia. Warunkiem wydania certyfikatu jest:
1) obecno$¢ uczestnika na 2-dniowym szkoleniu,
2) potwierdzenie uczestnictwa podpisami uczestnika na liscie obecnosci,
3) zwrot przez uczestnika wypetnionej ankiety ewaluacyjnej po kazdym 2-dniowym
szkoleniu (dotyczy wytgcznie grup Instytuciji Posredniczgce;j).

Trenerzy:
Wykonawca ma obowigzek zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanego personelu do

realizacji zamodwienia, tj. trenera z minimum trzyletnim doswiadczeniem w prowadzeniu
szkolen grupowych. Do oferty powinien by¢ dotaczony zyciorys/biogram trenera wraz
zinformacja na temat kwalifikacji idoswiadczenia zawodowego w obszarze
tematycznym zamawianego szkolenia.
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Miejsce szkolenia:

1. Szkolenia bedg zlokalizowane w Warszawie i prowadzone w hotelu o standardzie co
najmniej 3-gwiazdkowym lub w osrodku konferencyjno-szkoleniowym odpowiadajgcym
standardem  hotelowi standardu co najmniej  3-gwiazdkowego, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.
U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z p6zn. zm.) oraz spetniajgcych wymagania dla budynkow
zamieszkania zbiorowego zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12
kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki
i ich usytuowanie (Dz.U.2015.1422 j.t.).

2. Sala szkoleniowa musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

1) miejsce zapewniajgce swobodng oraz niezakiécong nauke odpowiednio dla 15 (+/- 2
osoby) albo 24 oséb,

2) sprawna i wydajna wentylacja, klimatyzacja oraz ogrzewanie,

3) dzienne os$wietlenie, a ponadto w razie potrzeby o$wietlenie sztuczne,

4) wyposazenie w sprzet multimedialny: laptop, rzutnik multimedialny, flipchart,

5) sala musi by¢ posprzatana, uporzadkowana bez zbednych przedmiotéw lub mebili.

3. Toalety muszg by¢ fatwo dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych zapachéw oraz
wyposazone w srodki czystosci.

Pozostale obowiazki Wykonawcy:
1. Wykonawca zapewni kazdego dnia zaje¢ wyzywienie dla wszystkich uczestnikéw oraz
treneréw:

1) minimum 2 przerwy  kawowe (ciastka, owoce, woda  mineralna
gazowana/niegazowana, kawa, herbata, cytryna, mleczko/Smietanka do kawy i soki —
rézne rodzaje do wyboru)

2) obiad (w formie bufetu lub serwowany)

a) obiad: zupa, danie gtéwne, suréwki, deser, herbata, kawa, woda mineralna, soki
owocowe 100%; czyste sztuéce i zastawa (nie moga by¢ jednokrotnego uzytku),
podany w oddzielnym pomieszczeniu (strefie przeznaczonej do podawania
positkow), ktore:

— spetnia wymagania sanitarne wynikajgce z obowigzujgcych przepisow,

— jest wyposazone w sprawng i wydajng wentylacje, klimatyzacje oraz
ogrzewanie,

— jest posprzatane i uporzgdkowane bez zbednych przedmiotow lub mebili,

b) wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi odpowiednio danie miesne Iub
wegetarianskie zgodnie z zapotrzebowaniem zgtoszonym w procesie
rekrutaciji.

2. Wykonawca musi dodatkowo:

1) przeprowadzi¢ analize potrzeb szkoleniowych,

2) zapewni¢ materiaty szkoleniowe (dla kazdego uczestnika materiaty merytoryczne*
oraz notes idtugopis, a takze 1 komplet do dokumentacji szkolenia) oraz wydaé
certyfikaty*.

* w przypadku grup Instytucji Posredniczgcej opatrzone obowigzujgcymi logotypami
i informacjg o wspoffinansowaniu szkolenia ze srodkéw UE zgodnie z Podrecznikiem
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wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informaciji i
promaocii.

Aspekty spoleczne realizacji zaméwienia
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania aspektéw spotecznych przy
realizacji zaméwienia. W szczegdlnosci, wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby
uczestniczace w przygotowaniu i obstudze szkolenia (nie dotyczy treneréw), niezaleznie czy
Zaangazowane przez niego bezposrednio czy tez przez jego podwykonawce, beda:
1) zatrudnione na podstawie umowy o prace lub
2) beda Swiadczyty ustugi w oparciu 0 umowy cywilnoprawne i jednoczesnie bedg
nalezaty do jednej z dwoch kategorii 0séb:
a) osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepisoéw ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz =zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych na podstawie umowy o prace (Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz.
721 j.t., z pdzn. zm.),
b) osoby bezrobotne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004
roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r., poz.
645 j.t., z pozn. zm.).

Wykonawca w powyzszym zakresie ztozy stosowne oswiadczenie, a zamawiajgcy bedzie
mogt je zweryfikowac¢ na kazdym etapie realizacji zamdwienia (zgodnie z zapisami umowy).

Il. Oferte mozna zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 pazdziernika 2016 r.
do godz. 11:00: w wersji elektronicznej na e-mail: pawel.gola@men.gov.pl
Oferta otrzymana po wymaganym terminie nie bedzie rozpatrywana.

M. Najkorzystniejsza oferta zostanie wybrana na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1) Cena szkolenia — 45 %,
2) Lokalizacja szkolenia — 10 %,
3) Prezentacja szkolenia — 45 %.

Przy dokonywaniu oceny komisja przetargowa przyzna punkty we wskazany nizej sposéb:

a) dla kryterium ,cena szkolenia” punkty zostang przyznane wg. wzoru:
C=C,/ C, x 100 pkt x 45%
gdzie:
C = przyznane punkty
C, = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert
C, = cena oferty ocenianej
W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 45 pkt.

b) dla kryterium ,lokalizacja szkolenia” punkty zostang przyznane wg.
nastepujacych zasad:
Wykonawca poda, a zamawiajgcy oceni czas przejazdu zgodnie z czasami przejazdu
komunikacji ZTM w Warszawie, na podstawie rozktadu ze strony ztm.waw.pl. Wykonawca
poda czas dojazdu obliczony przez strone liczac od przystanku Plac na Rozdrozu do
przystanku potozonego nie dalej niz 300 m od miejsca szkolenia. Czas moze by¢ obliczony
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dla przejazdéw bezposrednich, jak i dla przejazdéw z przesiadkami, w takim wypadku czas
ewentualnego przejScia pomiedzy przystankami i oczekiwania jest wliczany do czasu
przejazdu.
Nalezy poda¢ najkrotszy czas przejazdu obliczony pomiedzy godzinami 8.00, a 9.00 w dniu
powszednim. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji i poprawienia btednie
podanego czasu przejazdu.
W Zadnym razie szkolenie nie moze by¢ zlokalizowane w taki sposob by wyliczony czas
przejazdu przekraczat 30 minut.
Zamawiajgcy bedzie weryfikowat wskazania wykonawcoéw na podstawie stron internetowych:
http://www.ztm.waw.pl/ (w pierwszej kolejnosci) oraz http://warszawa.jakdojade.pl/.
Jezeli miejsce szkolenia bedzie potozone blizej niz w odlegtosci jednego przystanku od
przystanku Plac na Rozdrozu oferta otrzyma maksymalng liczbe punktéw.
W przypadku gdy czas dojazdu wyniesie:
1) do 3 minut oferta otrzyma 10 punktow;
2) od 4 do 6 minut - 9 punktow;
3) od 7 do 10 minut — 8 punktéw i tak dalej, wedlug zasady 1 punkt mniej za kazde 3
kolejne minuty (w efekcie np. za 28-30 minut przyznany zostanie 1 punkt).
W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt.

c) dla kryterium ,prezentacja szkolenia” punkty zostang przyznane zgodnie
Z nastepujacymi zatozeniami:

Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert za pomocg kryteriéw a i b. Do oceny
ofert dla kryterium ,prezentacja szkolenia” zamawiajacy zaprosi trzech wykonawcow
Z najwyzszg sumg punktéw za zsumowane kryteria a i b lub wszystkich wykonawcéw, jezeli
ofert bedzie mniegj niz 3.
Zamawiajgcy zaprosi wykonawcéw do przedstawienia prezentacji szkolenia w siedzibie
zamawiajgcego dla grupy probnej okoto 10 osdb. Termin prezentacji bedzie sie miescit
w okresie od 5 do 10 dni od dnia ztozenia ofert i bedzie w miare mozliwosci uzgodniony
z wykonawcami, w taki jednak sposéb, by wszystkie prezentacje odbyty sie jednego dnia.
Zamawiajgcy zaktada, ze kolejno$¢ prezentacji bedzie tozsama z kolejnoscig wptywu ofert
(w uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze odstgpi¢ od tej zasady). Prezentacja
szkolenia powinna sie zmiesci¢ w czasie od 40 do 60 minut. Prezentacje zobligowany jest
przeprowadzi¢ trener z minimum 3 letnim stazem w prowadzeniu szkolen w obszarze
tozsamym z przedmiotem zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest jednoczes$nie do tego,
ze trener, ktory bedzie prowadzit prezentacje zostanie skierowany do realizacji zaméwienia.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktérej do przeprowadzenia szkolen zostanie
skierowanych dwéch treneréw, w takiej sytuacji zaréwno prezentacje szkolenia jak i kazde
ze szkolen zobowigzanych jest przeprowadzi¢ tych dwoch treneréw.
Ocena prezentacji szkolenia zostanie przeprowadzona przez uczestnikdw grupy prébnej
zgodnie z kartami oceny prezentacji. Karty oceny prezentacji bedg zawieraly
w szczegolnosci:

1) wybdr zagadnien do prébki szkoleniowej, waga 0-5 pkt,

2) metoda szkolenia (dopasowanie metod do potrzeb uczestnikow szkolenia),

waga 0-5 pkt,
3) rytm pracy, skuteczno$¢ przekazu, kontakt z uczestnikami szkolenia, waga 0-5 pkt,
4) o0golne wrazenie dot. przestawionej probki szkoleniowej, waga 0-5 pkt.
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Punkty zostang przyznane wg. wzoru:
P=Pn/ Po x 100 pkt x 45%
gdzie:
P = przyznane punkty
Pn = najwyzsza suma punktow przyznanych przez uczestnikow grupy prébnej sposréd
wszystkich ofert,
Po = suma punktow przyznanych przez uczestnikdw grupy probnej dla oferty oceniane;j.
W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 45 pkt.

W przypadku gdy wszyscy wykonawcy zaproszeni do prezentacji szkolenia w wyniku oceny
ankietowej otrzymajg ponizej 50% mozliwych do uzyskania punktéw Zamawiajacy moze
zaprosi¢ do prezentacji szkolenia kolejnych dwéch wykonawcéw wedtug kolejnosci.
Prezentacja takiego szkolenia odbedzie sie nie podzniej niz 5 dni od daty pierwotnej
prezentacji, przy zachowaniu pozostatych zasad przewidzianych w niniejszym punkcie.

Uwaga. Ostateczny wybér oferty zostanie dokonany po przeprowadzeniu prezentaciji
szkolen. Zamawiajacy jako najkorzystniejsza uzna oferte z najwyzsza suma punktéw
za kryteriaa, bic.

Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1, zawierajgcy cene
catkowitg brutto oferty za realizacje zamdwienia, a takze zatgcznik nr 2, tj. Oswiadczenie
w zakresie realizacji aspektow spotecznych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, nie
jest aukcjg ani przetargiem w rozumieniu art. 701 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie
jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Ministerstwo
zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych
ofert.

W zatgczeniu:
1. Formularz ofertowy,
2. Oswiadczenie w zakresie realizacji aspektéw spotecznych.
3. Wzér umowy.
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Zalacznik nr 1
Formularz ofertowy

Nazwa i adres Wykonawcy:

Osoba wyznaczona do kontaktdw z ZamawiajaCcym: ........cccveeeveiiiiiiiiiiiiiee e
NUMET TEIETONUL (F%) ittt e e e e e s e s e e e e e e e e annn e nnn e
NUMET FaKSU: (3] oo,
L 1= PO P PP UPPPPSPPPP

Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na ,Ustuga szkoleniowa w zakresie Prawa
zamowien publicznych, ze szczegdélnym uwzglednieniem nowelizacji z 2016 r.”
oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz
wzorem umowy, ktory zostat zawarty w Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

CENA SZKOLENIA* | srrrrrrsssssmsssasanssnnnssssssssssssssssssssnnn zlotych brutto

(=1a +1b) .
(STOWNIE: ... )

la. cena za dwa
szkolenia dla grup

INSEYLUC]i | seeeeeesssesmeee ztotych brutto

Posredniczacej

1b. cena za jedno

szkolenie dla grupy

0golnej | e ztotych brutto
Szkolenie przeprowadzimy w .........ccccocviviiiiiiiiirianeeans *

LOKALIZACJA

SZKOLENIA Czas przejazdu obliczony zgodnie z rozktadem ZTM wynosi
.............. (zgodnie z czescig lll. b) zapytania ofertowego).

*tgczna cena za przeprowadzenie wszystkich wymaganych szkolen.
** Nalezy wpisac lokalizacje
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Do przeprowadzenia szkolen, w tym do przeprowadzenia prezentacji szkolenia zostanie
SKIErOWANY/@ .. .. (imie i nazwisko trenera lub treneréw).
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej do przeprowadzenia szkolen zostanie skierowanych dwdéch
trenerow, w takiej sytuacji zarbwno prezentacje szkolenia, jak i kazde ze szkolenn zobowigzana jest
przeprowadzic¢ tych dwoch treneréw tgcznie.

Oswiadczam, Ze trener/jeden z treneréw skierowanych do przeprowadzenia szkolen posiada
minimum trzyletnim doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen grupowych, w obszarze
tozsamym z przedmiotem zaméwienia

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
1) Oswiadczenie w zakresie realizacji aspektéw spotecznych;
2) Ramowy program szkolenia;
3) Wstepny harmonogram szkolenia;
4) Dokumenty dot. trenera.

Oswiadczam, ze jestem upowazniony/a do zlozenia niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy.

(miejscowos¢ i data) (imie, nazwisko i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2

Oswiadczenie w zakresie realizacji aspektow spotecznych

Oswiadczam, ze osoby skierowane do realizacji zamowienia Ustuga szkoleniowa w zakresie
Prawa zamoéwien publicznych, ze szczegdinym uwzglednieniem nowelizacji z 2016 r., nr DE-
WZP.261.14.17.2016.PG, w szczegdlnosci do jego przygotowania i obstugi (nie dotyczy
personelu szkolgcego), spetniajg wymogi w zakresie realizacji aspektéw spotecznych.

Do realizacji zamoéwienia skierujemy (dotyczy takze podwykonawcy) nastepujgce osoby:

Lp. Imie | Nazwisko Zakres Wykorly\{zanych Spos'ob wypetniania N
czynnosci aspektow spotecznych
1 2 3 4
1.
2.

* Nalezy wskaza¢ co najmniej osoby odpowiedzialne za obstuge organizacyjno-techniczng
i gastronomiczno-cateringowg szkolenia.

** Nalezy poda¢ czy osoba skierowana do wykonywania wskazanych w kolumnie 3
czynnosci bedzie swiadczyta je na podstawie umowy o prace lub czy nalezy do kategorii
0s6b niepetnosprawnych lub bezrobotnych.

Uwaga! W przypadku zmiany osob lub osoby wykonujgcej czynnosci w stosunku do ww.
tabeli Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu,
wraz z podaniem imienia i nazwiska osoby zastepujgcej, zakresu wykonywanych przez nig
czynnosci i sposobu wypetniania aspektow spotecznych. Zmiana taka jest mozliwa tylko
w wypadku, gdy osoba zastepujgca bedzie wypetniata ktdrykolwiek z wymaganych aspektéw
spotecznych.

(miejscowos¢ i data) ( imie, nazwisko i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3
Umowa nr MEN/2016/DFS........

Zawarta w dniu ... 2016 r. pomiedzy Skarbem Panstwa — Ministrem
Edukacji Narodowej, z siedzibg w Warszawie, przy Al. J. Ch. Szucha 25, NIP 701-001-56-10
zwanym dalej ,Zamawiajgcym” reprezentowanym przez:

Pana .......cooiiiii — Dyrektora Departamentu Funduszy Strukturalnych
w MEN,

a

.................................................................................................... z siedzibg
W ot y NIP. , REGON (jezeli dotyczy)

§ 1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca podejmuje sie zadania polegajgcego na organizacji
i przeprowadzeniu szkolenia majgcego charakter szkolenia zawodowego pt. ,Ustuga
szkoleniowa w zakresie Prawa zamowien publicznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
nowelizacji z 2016 r.”, zgodnie ze szczegdtowym opisem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszej umowy w formie trzech dwudniowych blokow szkoleniowych.

2. W ramach wykonania ww. zlecenia Wykonawca przeszkoli maksymalnie 54 uczestnikow,
w tym 30 uczestnikow w dwoch blokach dla grup Instytucji Posredniczacej oraz 24
uczestnikow w bloku ogdlnym, z zastrzezeniem ust. 4 ponizej.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przedstawienia Wykonawcy listy uczestnikow szkolenia
nie pézniej niz na 3 dni robocze przed rozpoczeciem kazdego bloku szkoleniowego.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia/zwigkszenia liczby os6b majgcych
uczestniczyé w szkoleniu jednak nie wiecej niz o 2 osoby w kazdym bloku szkoleniowym
w terminie nie pézniejszym niz 2 dni robocze przed terminem szkolenia wskazanym
w ust. 5 ponizej, przy zachowaniu maksymalnej liczby oséb wskazanej w ust. 2.

5. Szkolenie zostanie przeprowadzone w trzech terminach w listopadzie/grudniu, to jest:

1) Szkolenia dla grup Instytucji Posredniczacej:  ........cocieiiinnln. oraz

2) Szkolenie dla grupy ogélnej: .........c.coveiennnnnn.

6. W uzasadnionych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu stron, dopuszcza sie zmiane
terminéw okreslonych w ust. 5.

7. Szkolenia poprowadzi .......................

8. Strony wyznaczajg osoby koordynujgce odpowiedzialne za wymiane informacji na temat
realizacji szkolenia:

1) ze strony Zamawiajgcego: ........cccveiiiiinannn.. Jel e-mail: ..................

2) ze strony WyKonawey: .........cccooviiieininennnnnnne. Jtelo e-mail: .................
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§ 2

. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania aspektéw spotecznych przy
realizacji zaméwienia. W szczegdlnosci, wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby
uczestniczgce w przygotowaniu i obstudze szkolenia (nie dotyczy treneréw), niezaleznie
czy zaangazowane przez niego bezposrednio czy tez przez jego podwykonawce, beda:

1) zatrudnione na podstawie umowy o prace lub

2) swiadczyty ustugi w oparciu 0 umowy cywilnoprawne i jednoczesnie bedg nalezaty do

jednej z dwdch kategorii oséb:

a) osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepethosprawnych
na podstawie umowy o prace (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z pézh. zm.),

b) osoby bezrobotne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku
0 promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 645 |.t.,
z pdzn. zm.).

. Wykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu, na kazdym etapie realizacji zamowienia,
mozliwos¢ skontrolowania warunku opisanego w ust. 1, np. poprzez uzyskanie
stosownych zobowigzan do poddania sie takiej kontroli przez osoby zatrudnione do
przygotowania i obstugi szkolenia. Brak mozliwosci przeprowadzenia powyzszej kontroli
bedzie uznany jako niedopetnienie warunku.

§3

Za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalajg wynagrodzenie w wysokosci
nieprzekraczajacej ...................... zt brutto (stownie: ...l brutto)
zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigcg zatgcznik nr 2 do umowy.

W przypadku zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow szkolenia, okreslonej w § 1 ust. 2,
wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, ulegnie odpowiedniemu zmniejszeniu
0 0,2 % od osoby tj. o kwote ................. zt brutto.

W przypadku niewyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 Wykonawca zrzeka sie
roszczen odszkodowawczych z tytutu utraconych korzysci.

Podstawg do wyptaty wynagrodzenia beda podpisane przez przedstawiciela
Zamawiajgcego protokoly potwierdzajgce nalezyte wykonanie zadania okreslonego
w § 1 ust. 1, ktérych wzoér stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

Protokoty, o ktérych mowa w ust. 4, bedg podpisywane po realizacji kazdego bloku
szkoleniowego.

Wykonawca wystawi na rzecz Zamawiajgcego 2 faktury VAT. Do wystawienia faktury
VAT za przeprowadzenie szkolen dla grup Instytucji Posredniczacej Wykonawca
bedzie uprawniony po podpisaniu protokotu z drugiego szkolenia dla tych grup. Do
wystawienia faktury VAT za przeprowadzenie szkolenia dla grupy ogélnej Wykonawca
bedzie uprawniony po podpisaniu protokotu ze szkolenia dla tej grupy.

Zapfata wynagrodzenia opisanego w ust. 1, przy zastosowaniu zapiséw niniejszego
paragrafu, nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
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w terminie 21dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
i w petni odzwierciedlajgcej stan faktyczny faktury VAT wraz z dokumentacja, o ktérej
mowa w zatgczniku nr 1.

Jako dzien zapfaty wynagrodzenia Strony ustalajg dzien obcigzenia przez bank
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze przenosi¢é na osoby trzecie ptatniczych roszczen
Zamawiajgcego bez jego uprzedniej zgody wyrazonej na pismie.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcania kar umownych z wystawionej przez
Wykonawce faktury VAT, na co Wykonawca wyraza zgode.

Szkolenie jest wspoffinansowane z budzetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

§4

W przypadku niewykonania w catosci lub w czesci umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng na rzecz
Zamawiajgcego W wysokosci 15% kwoty ustalonej w § 3 ust. 1, tj. ... zt.
(stownie: .....coiiiiiiiii ).

W przypadku nienalezytego wykonania umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢é na rzecz Zamawiajgcego kare
umowng w wysokosci 10 % kwoty okre$lonej w § 3 ust1, tj. ...l zh.
(stownie: .......cooiiiiiii ).

Zastrzezone kary umowne podlegajg sumowaniu. Kary umowne mogg by¢ potrgcone
z naleznego wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

W przypadku szkody wyniktej z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate z winy uczestnikdw,
wtym w szczegdlnosci za szkody spowodowane w wyniku nieprzestrzegania przez
uczestnikow zasad bezpieczenstwa oraz niestosowania sie do zalecen i instrukcji
Wykonawcy oraz przez osoby bedace pod wptywem alkoholu i innych Srodkéw
odurzajgcych oraz za szkody doznane przez takie osoby.

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§6

Spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozpoznawane przez sad
miejscowo wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
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§7

Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

§8

Zamawiajgcy ma prawo nadzorowania i kontrolowania postepu prac objetych umowa.

§9

Wykonawca oswiadcza, ze posiada nalezyte kwalifikacje do realizacji zlecenia i zobowigzuje
sie wykonac je z najwyzszg starannoscia.
§10

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11

1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania ustugi innemu podmiotowi bez zgody
Zamawiajgcego.

2. W razie naruszenia postanowieh ust. 1 Zamawiajgcy moze od umowy odstgpi¢. W takim
przypadku postanowienia § 4 ust. 1 znajdujg zastosowanie.

§12

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwoch dla Zamawiajgcego
i jednym dla Wykonawcy.

§13

Osoby podpisujace umowe oswiadczaja, ze sg umocowane do podpisywania i sktadania
oswiadczen woli w imieniu strony, ktérg reprezentujg ze skutkiem prawnym dla niej,
a umocowanie to nie wygasto w dniu podpisania umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Umowa finansowana zgodnie z klasyfikacjg budzetowa:
tacznawartosC. ... , wtym:
Koszt szkolenia grup Instytucji Posredniczacej:

nr dziatania w zakresie budzetu zadaniowego: 17.2.1.5.2.
czesc¢ 30, dziat 750, rozdziat 75001

kod projektu: PW- 600-02-000-00

Koszt szkolenia grupy ogodlne;j:

nr dziatania w zakresie budzetu zadaniowego: .....................
czes¢ 30, dziat 750, rozdziat 75001
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Zalacznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU
USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zamawiajacy: Wykonawca:

Minister Edukacji Narodowej

1. Protokét sporzgdzonow dniu .....................
2. Protokot dotyczy odbioru ...,

3. Zakres zamowienia okreslonego w umowie:
Wykonawca zorganizowat i przeprowadzit ..o,

4. Terminy realizacji zamoOwienia: ...........ccooiiiiiiii i,

5. Zamawiajgcy potwierdza wykonanie zapiséw umownych w zakresie wypetniania
aspektow spotecznych przez Wykonawce (TAK/NIE)*.

6. Zamawiajacy dokonuje odbioru ustugi objetej umowg bez uwag i stwierdza,
ze zamoOwienie zostato zrealizowane zgodnie z zakresem okreslonym w umowie
(TAK/NIE)*.
Uwagi Zamawigjglego™™ . .. . e

7. Zamawiajgcy wyraza Wykonawcy zgode na wystawienia faktury za wykonane
zamowienie***.

data i podpis Zamawiajgcego

* niepotrzebne skreslic.
** - wypetni¢ wylgcznie przy zaznaczeniu opcji ,NIE”.

*** \W przypadku protokotu podpisywanego po pierwszym bloku szkoleniowym dla grup Instytucji Posredniczace;j
nalezy wykresli¢ ten punkt z protokotu.
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